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UAB ,,JONAVOS AUTOBUSAI“ VIDAUS IR FINANSU
KONTROLES TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB ,Jonavos autobusai“ (toliau — Bendrové) vidaus ir finansy kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymy, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, kitais teisés aktais.

2. Sios Taisyklés nustato bendrovés darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés
srityje.

3. Finansy kontrolé atlickama atsizvelgiant | bendrovés strateginius tikslus, bendrovés nuostatuose
nustatytas funkcijas, veiklos pobud] ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiirg, apskaitos
politika, apskaitos ir informacing sistemg ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

4. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, kt. teisés aktuose.

Il.  VIDAUS IR FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO
KRITERIJAI

6. Vidaus ir finansy kontrolé turi uztikrinti, kad buty jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. veikla buty vykdoma jstatymuy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir veiklos planus,
programas ir patvirtintas priemones;

6.2. teisétai valdomas turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti nuo suk¢iavimo,
1$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

6.3. kontrolés priemonés bty taikomos kiekvienai veikai, susijusiai su iStekliy valdymu;

6.4. informacija, apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystés, netinkamo
naudojamo ar sunaikinimo;

6.5. Bendrové, vykdant veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t.y., ekonomiskumo,
efektyvumo ir skaidrumo;

6.6. Bendrovés finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo biiti teisingos ir pateikiamos teisés akty
nustatyta tvarka;

6.7. tvarkant apskaita ir sudarant finansines ataskaitas, grieztai vadovautis Verslo apskaitos ir
finansines atskaitomybés standarty nuostatomis.

7. Vidaus kontrolés sistema turi biiti organizuojama taip, kad uztikrinty:

7.1. valdymo efektyvuma;

7.2. vidaus taisykliy laikymasi;

7.3. veiklos atitikimg bendrovés strategijai;

7.4. efektyvias priemones nuostoliams, atsirandantiems dél nukrypimy nuo normy, apgauliy,

vagysc€iy, nustatyti bei sumazinti iki minimumo;

7.5. galimybe bendrovés darbuotojams, vykdantiems savo pareigas, nustatyti, jvertinti, stebéti ir

kontroliuoti rizika, su kuria susiduria bendrové;

7.6. klaidy ir dokumenty klastojimo prevencija, iSsiaiSkinima, pasalinima;

7.7. paslaugy atlikimo ir jy jtraukimo j apskaitg teisinguma bei apskaitos i§samuma;

7.8. teisingg finansinés informacijos paruo$img ir pateikimg laiku.



I1l. VIDAUS KONTROLES VEIKIMAS

8. Bendrovés vidaus kontrolé vykdoma:

8.1. vadovaujantis objektyvumo, nesaliSkumo ir protingumo principais bei galiojancéiais teisés aktais;
8.2. analizuojant ataskaitas, gaunamas pagal audito rezultatus, ziniasklaidos priemonése teikiamag
informacijg ir tyrimy, apklausy duomenis;

8.3. vertinant finansiniy ataskaity, bendrovés veiklos rizikas, institucijy, turinciy teis¢ kontroliuoti
bendrovés veikla, pateikta informacija, kita gaunama informacija;

8.4. vykdant bendroves veiklos stebéseng;

8.5. nagrin¢jant asmeny skundus, praneSimus ir praSymus;

8.6. tikrinant priimty sprendimy teisétuma, sprendimy jgyvendinima, bendrovés turto bukle ir Kitus
bendrovés isteklius.

9. Bendrovés direktoriaus kompetencijg ir pareigas vidaus kontrolés srityje nustato Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas, kiti teisés aktai.

10. Bendrovés direktorius yra atsakingas, kad biity laiku pranesama apie pastebétus rizikos veiksnius ar
neigiamos praktikos atvejus.

IV. VIDAUS KONTROLES SISTEMA

11. Bendroves vidaus kontrolés sistema sudaryta is:

11.1. veiklos strategijos parengimo ir tvirtinimo;

11.2. vidaus darbo tvarkos taisykliy ir dokumenty valdymo tvarkos nustatymo;

11.3. finansy kontrolés taisykliy nustatymo;

11.4. ataskaity pateikimo ir tvirtinimo;

11.5. vadovavimo bendrovés vidaus kontrolei ir kontrolés kultaros;

11.6. kontrolés ir vykdymo funkcijy atskyrimas (pareigy, teisiy ir atsakomybés nustatymas
lokaliniuose teisés aktuose);

11.7. informacijos ir jos perdavimo;

11.8. vidaus kontrolés vertinimo ir trikumy Salinimo.

V. VIDAUS DARBO TVARKOS TAISYKLIU IR PROCEDURU NUSTATYMAS

12. Bendrovés direktoriaus jsakymu turi biiti patvirtintos vidaus Darbo tvarkos taisyklés. Sios
taisyklés nustato bendrovés vidaus darbo tvarkg ir darbdavio bei darbuotojo darbo santykius:

12.1. priémimo ] darbg ir atleidimo i§ darbo tvarka;

12.2. darbuotojy pareigas, teises ir atsakomybe;

12.3. darbdavio pareigas ir teises;

12.4. darbo laika;

12.5. poilsio laika;

12.6. atostogy suteikimg, pavadavimg atostogy metu;

12.7. darbo etika;

12.8. paskatinamus uz pasiekimus darbe;

12.9. drausmines nuobaudas.

13. Bendrovés direktorius pagal patvirtinta bendrovés valdymo struktiirg ir pareigybiy sarasa tvirtina
bendrovés darbuotojy pareiginius nuostatus.

14. Visais atvejais jtakos ir atsakomybés delegavimas turi biti tiksliai apibréztas. Darbuotojas visada
turi tiksliai zinoti, kokia jam suteikta atsakomybé, pareigos ir kam jis privalo atsiskaityti uz atlikta
darba.

VI.  PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

15. Kad finansy kontrolés tikslai buty pasiekti, kontrolé¢ biity reikalinga, ekonomiska, efektyvi ir
funkcionuoty kaip sistema bendrovéje naudojamos organizacings priemones kontrolés tikslams



pasiekti: vidaus kontrolés tvarkos ir taisyklés, darbuotojy pareigy paskirstymas ir kitos priemonés.

16. Bendrov¢je finansy kontrolé atliekama tokiu nuoseklumu:

16.1. iSankstin¢ finansy kontrol¢ — kontrol¢, atlickama prieS jgyvendinant finansinius sprendimus,
kurie gali buti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz kontrol¢ darbuotojas. ISankstinés
kontrolés metu nustatoma jsipareigojimo tikslingumas, ar 1€Sos tam tikslui numatytos sgmatoje, ar tam
pakanka 1¢8y. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1Sy, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek
galima daryti islaidy;

16.2. einamoji finansy kontrolé — 1¢8y naudojimo metu atlickama kontrolé. Sioje kontrolés dalyje yra
svarbu atskirti tkiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo ] apskaita bei turto saugojimo
funkcijas. Jos paskirtis — uztikrinti, kad 1éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj,
tinkamai saugomos ir jtraukiamos ] apskaitg;

16.3. paskesnioji finansy kontrolé¢ — kontrol¢ panaudojus 1ésas, kurios metu tikrinami jau atlikti susije
veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos léSos ir materialinés vertybés, ar
nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

VII. FINANSU KONTROLES SISTEMOS DALYS

17. Atliekant finansy kontrole didziausias démesys skiriamas Sioms finansy kontrolés sistemos dalims:
17.1. Gkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimui;

17.2. piniginiy 1éSy apskaitai;

17.3. jsipareigojimy apskaitai;

17.4. turto apskaitai;

17.5. registry sudarymui.

17.6. kompiuterinei apskaitos sistemai.

VI11. PAGRINDINIAI KONTROLES KLAUSIMAI ATSKIROSE FINANSU
KONTROLES SISTEMOS DALYSE

18. Kiekvienoje sistemos dalyje nustatyti Sie pagrindiniai kontrolés klausimai vykdant iSanksting,
einamayja, ir paskesniaja kontrole.

19. Pagrindiniai kontrolés klausimai tikiniy jvykiy ir tikiniy operacijy dokumentavime:

19.1. ar atliekama kontrolé siekiant, kad visos tikinés operacijos ir tikiniai jvykiai bty fiksuojami
apskaitos dokumentuose;

19.2. ar atliekamos wkinés operacijos patvirtintos tik atsakingy darbuotojy;

19.3. ar dokumentuose uzfiksuotos tikinés operacijos ir tikiniai jvykiai jtraukti j apskaitos registrus;
19.4. ar ukinés operacijos ir tikiniai jvykiai j apskaitos registrus jtraukti vieng karta;

19.5. ar ukiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy apskaitos dokumentai suraSomi laiku.

20. Pagrindiniai kontrolés klausimai piniginiy 1éSy apskaitoje:

20.1. ar banko saskaity jplaukos ir i$laidos bei likuciai atitinka apskaitos registrus;

20.2. ar mokéjimai i§ banko saskaity yra patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti
tokius mokéjimus;

20.3. ar mokéjimai vizuoti iSanksting kontrolg atliekancio darbuotojo.

21. Pagrindiniai kontrolés klausimai jsipareigojimy apskaitoje:

21.1. ar visi jsipareigojimai patvirtinti dokumentais;

21.2. ar jsipareigojimy sumazéjimas ir padidéjimas patvirtintas apskaitos dokumentais;

21.3. ar jsipareigojimy suma, jtraukta j apskaitos registrus, yra detalizuojama pagal jsipareigojimy
Saltinius.

22. Pagrindiniai kontrolés klausimai turto apskaitoje:

22.1. ar visas turto judéjimas yra rodomas apskaitoje;

22.2. ar veiksmai, susije su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus ir pagal atitinkamus
dokumentus;

22.3. ar turtas apskaitoje sugrupuotas j grupes bei pogrupius ir turi inventorinius numerius;

22.4. ar uz perduotg naudoti turtg paskirti atsakingi darbuotojai;

22.5. ar aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti sistema;

23. Pagrindiniai kontrolés klausimai registry sudaryme:

23.1. ar yra nustatyta apskaitos registry forma, turinys ir skaicius;



23.2. ar apskaitos registrai yra informatyvis ir tenkina vadovo poreikius;
23.3. ar suvestiniai apskaitos registry duomenys lengvai perkeliami j ataskaitas.

IX. ISANKSTINES FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

24. Bendrovéje iSanksting finansy kontrole atlieka direktorius kartu su vyriausiuoju buhalteriu ir
darbuotoju, atsakingu uz viesyjy pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiirg, uz
pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, uz informacinéje sistemoje ,,E.saskaita*
pirkimo sutarciy teikima.

25. Darbuotojai atliekantys iSankstine finansy kontrolg pasiraso apskaitos dokumentus, pazymas,
ataskaitas ir kitus dokumentus leidziangius atlikti iking operacija. Siy darbuotojy parasas nustato ir
garantuoja jsipareigojimo ar sandorio tikslinguma ar 1éSos tam tikslui numatytos sagmatoje, ar tam
pakanka 1¢Sy.

26. ISankstinés finansy kontrolés procediras atliekantys darbuotojai priziiiri $iy kontrolés taisykliy
priskirty uzduociy paskirstyma darbuotojams, jy tvirtinimg ir uzduociy vykdyma. UzZtikrina, kad
uzduotys biity teisingai suprastos ir jvykdytos.

27. Isankstine finansy kontrolg atliekancio darbuotojo uzduotys atskirose kontrolés sistemos dalyse:
27.1. Ukiniy jvykiy ir operacijy dokumentavime darbuotojas atliekantis i$anksting finansy kontrole
uztikrina, kad bendrovéje biity:

« apskaitos dokumentai suraSomi darbuotojy, kuriems suteikta teis¢ suraSyti ir tvirtinti apskaitos
dokumentus;

* visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik vieng kartg.

27.2. Piniginiy 1é8y apskaitoje darbuotojas atliekantis iSankstine finansy kontrole uztikrina:

« kad biity atliekamas periodiSkas banko iSrasy ir apskaitos registry sutikrinimas;

* visi dokumentai buty patikrinami prie$ atlickant mokéjima, o iSmokamos Sumos atitikty patvirtintas.
27.3. Isipareigojimy apskaitoje darbuotojas atliekantis iSanksting finansy kontrole uztikrina:

» kad visi prisiimti jsipareigojimai biity jtraukti j apskaitos registrus;

« kad apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atveji su kiekvienu asmeniu;

* kad nuraSant beviltiSkas skolas buty laikomasi teisés akty reikalavimy.

27.4. Turto apskaitoje darbuotojas atliekantis iSanksting finansy kontrole uZtikrina:

* kad bendrové¢je biity nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iS§davimo naudoti ir nura§ymo tvarka;
* kad veiksmai susij¢ su turtu biity teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaitg tik juos
atlikus, bet ne anksciau;

* kad visiskai nusidévéjes turtas biity jtraukiamas j apskaita;

* kad biity nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiSkumas, o inventorizacijos metu nustacius
neatitikimy arba triikumy atitinkamai bty koreguojami apskaitos registrai;

* gautam turtui bty suteiktas inventorinis numeris.

27.5. Registry sudaryme darbuotojas atliekantis iSanksting finansy kontrole uztikrina, kad:

* nustatyta ir patvirtinta apskaitos registry forma, o sudarytus registrus pasiraSo darbuotojai atsakingi
uz jy sudarymg ir patikimuma;

« apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos perkeliant j suvestinius registrus arba ataskaitas;
* apskaitos registruose esantys duomenys suteikia pakankamai informacijos ataskaitoms sudaryti be
papildomy skaiCiavimy;

* apskaitos registrai sudaromi laiku;

« siekiant iSvengti klaidy registry duomenys dar kartg patikrinami juos perkeliant j ataskaitas.

28. Isankstine finansy kontrolg vykdo direktoriaus paskirti darbuotojai, dirbantys pagal pareiginiuose
nuostatuose nurodytas funkcijas.

X. EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

29. Bendrovéje einamajg finansy kontrole atlieka direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai pagal
pareiginiuose nuostatuose nurodytas funkcijas.



30. Bendrovés darbuotojas atlieka einamaja finansy kontrole stebéjimo, nuolatinés priezitiros budu.
Nustates patvirtinty darbo procediiry ir reikalavimy nesilaikymo atvejus, nedelsiant informuoja
direktoriy ir vyriausiajj buhalter;j.

31. Einamaja finansy kontrole atliekancio darbuotojo uzduotys atskirose kontrolés sistemos dalyse:
31.1. Ukiniy jvykiy ir operacijy dokumentavime darbuotojas atlickantis einamaja finansy kontrole
uztikrina, kad bendrovéjé buty:

31.1. surasant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasirasyty atitinkamus jgaliojimus turintys
darbuotojai;

31.1.2. nebiity atvejy, kai iikiné operacija pirma atlickama, o tada tvirtinama,;

31.1.3. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy klaidoms ir
netikslumams iStaisyti, o klaidy taisymas bty atlickamas visuose su tikine operacija susijusiuose
dokumentuose;

31.1.4. laikomasi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo |
apskaitos registrus;

31.1.5. apskaitos dokumentas biity suraSomas po tikinés operacijos atlikimo.

31.2. Piniginiy 1&Sy apskaitoje darbuotojas atliekantis einamaja finansy kontrole uztikrina:

kad biity atliekamas periodiskas banko iSrasy ir apskaitos registry sutikrinimas;

31.3. Isipareigojimy apskaitoje darbuotojas atliekantis einamajg finansy kontrol¢ uztikrina:

31.3.1. kad visi priimti jsipareigojimai buty jtraukti j apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra teiséti
ir patvirtinti dokumentais;

31.3.2. jsipareigojimai sumazeéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

bty tiksliai Zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo atveju.

31.4. Turto apskaitoje darbuotojas atliekantis einamaja finansy kontrol¢ uztikrina:

31.4.1. kad bendrovéje biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo
tvarka;

31.4.2. kad veiksmai susije¢ su turtu biity teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaitg tik juos
atlikus, bet ne anksciau;

31.4.3. kad visiSkai nusidévejes turtas bty parodomas apskaitoje ir nebiity salygy pasisavinti
nusidéveéjusj turta;

31.4.4. inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba trilkumy atitinkamai bty koreguojami
apskaitos registrai;

31.4.5. gautam (jsigytam) turtui biity suteiktas inventorinis numeris;

31.4.6. perimdami naudoti turtg darbuotojai prisiimty atsakomybe uz jo naudojima, o turtag naudojantys
asmenys sugebéty tinkamai naudotis.

31.5. Registry sudaryme darbuotojas atliekantis einamaja finansy kontrol¢ uztikrina, kad:

31.5.1. sudarytus apskaitos registrus pasiraSo darbuotojas, atsakingas uZ jy sudaryma ir patikimuma;
31.5.2. apskaitos registry duomenys yra tikrinami pries$ juos perkeliant j suvestinius registrus arba
ataskaitas;

31.5.3. apskaitos registrai sudaromi laiku;

31.5.6. siekiant iSvengti klaidy apskaitos registry duomenys dar kartg patikrinami juos perkélus i
ataskaitas.

X1. PASKESNIOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

32. Bendrovéje paskesnigjg finansy kontrole atlieka direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai pagal
pareiginiuose nuostatuose nurodytas funkcijas.

33. Paskesniosios finansy kontrolés paskirtis — patikrinti ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos
materialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty pazeidimy ir piktnaudziavimy.

34. Nustacius pazeidimo ar piktnaudziavimo atvejy, informuojamas direktorius.

35. Paskesnigja finansy kontrolg atliekancio darbuotojo uzduotys atskirose Sios kontrolés sistemos
dalyse:

35.1. Ukiniy jvykiy ir tikiniy operacijy dokumentavime prizidréti ar:

35.1.1. nustatyta atvejy, kai Gkinéms operacijoms ir tikiniams jvykiams nebuvo surasyti apskaitos
dokumentai; o nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to i§vengti ateityje;



35.1.2. nustatyta atvejy, kai iikinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy, o nustacius
tokiy pazeidimy buvo imtasi prevenciniy priemoniy to iSvengti ateityje;

35.1.3. nustatyta atvejy, kai dokumentuose uzfiksuotos iikinés operacijos ir ukiniai jvykiai nebuvo
itraukti  apskaitos registrus. Nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to iSvengti
ateityje;

35.1.4. nustatyta atvejy, kai tikiné operacija ir tikinis jvykis j apskaitos registrus jtraukti kelis kartus.
Nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, Siekiant to iSvengti ateityje.

35.2. Piniginiy léSy apskaitoje atliekant paskesniaja finansy kontrole prizitréti ar:

35.2.1. nustatyta atvejy, kai banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei likuciai neatitinka apskaitos
registry. Ar nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to iSvengti ateityje;

35.2.3. nustatyta atvejy, kai mokéjimai i$ banko sgskaity nebuvo patvirtinti atitinkamais dokumentais,
leidzianciais atlikti tokius mokéjimus. Ar nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to
iSvengti ateityje.

35.3. Isipareigojimy apskaitoje atlickant paskesnigja finansy kontrolg prizituréti ar:

35.3.1. nustatyta atvejy, kai jsipareigojimai nebuvo pagrjsti apskaitos dokumentais. Ar nustacius tokiy
pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to iSvengti ateityje;

35.3.2. nenustatyta tokiy atvejy, kai jsipareigojimy pokytis nebuvo patvirtintas apskaitos dokumentais.
Ar nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to iSvengti ateityje.

35.4. Turto apskaitoje atliekant paskesniaja finansy kontrole prizitréti ar:

35.4.1. nustatyta atvejy, kai apskaitoje buvo parodytas ne visas turto jud¢jimas;

35.4.2. nustatyta atvejy, kai atliekant inventorizacija buvo nustatyta neatitikimy arba trukumuy;
35.4.3.nustatyta atvejy, kai atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nebuvo surasyti apskaitos
dokumentai;

35.4.4. nustatyta atvejy, kai nusidévéjes turtas nebuvo parodytas apskaitoje ir atvejy kai buvo
pasisavintas turtas;

35.4.5. nustatyta atvejy, kai gautam ( jsigytam) turtui nebuvo suteiktas inventorinis numeris;

35.4.6. nustatyta atvejy, kai nebuvo paskirty atsakingy uz turta darbuotojy;

nustacius auksciau iSvardintus pazeidimus buvo imtasi priemoniy, siekiant to i§vengti ateityje.

35.5. Registry sudaryme atliekant paskesniaja finansy kontrole prizitiréti ar:

35.5.1. nustatyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi uz apskaitos registry sudaryma ir patikimuma, jy
nepasirase;

35.5.2. nustatyta atvejy, kai duomenys nebuvo tikrinami pries juos perkeliant j suvestinius apskaitos
registrus ir todél gautos neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai;

35.5.3. nustatyta atvejy, kai apskaitos registrai buvo sudaryti pavéluotai ir vadovai bei kiti darbuotojai
laiku negavo reikiamos informacijos, todél buvo pavéluotai parengtos ataskaitos;

35.5.4. nustatyta atvejy, kai sudarant suvestinius apskaitos registrus ir ataskaitas teko sugaisti daug
laiko perskaiciuojant duomenis;

nustacius auks¢iau paminétus atvejus imtasi priemoniy, siekiant to iSvengti ateityje.

X11. ATSISKAITYMO IR MOKEJIMO KONTROLE

36. Bendrovéje mokéjimo paraiskas ir mokéjimo nurodymus pagal pateiktus dokumentus, rengia ir
atlieka vyriausiasis buhalteris pagal pareiginiuose nuostatuose nurodytas funkcijas.

37. Moke¢jimams atlikti pateikiami dokumentai:

37.1. sutartis arba jos kopija, kurios pagrindu vykdomas mokéjimas;

37.2. saskaita-faktiira arba saskaita iSankstiniam mokeéjimui;

37.3. suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas;

37.4. darbo laiko apskaitos ziniarasciai;

37.5. kelioniy lapai, bilietai, kuro kvitai;

307.6. kiti dokumentai.

38. Dél 1é8y ismokéjimo bendrovés darbuotojams, buhalteriui yra pateikiami iSmokamoms 1éSoms
apskaiciuoti reikalingi dokumentai ( direktoriaus jsakymas ir kiti dokumentai dél 1éSy skyrimo), kurio
pagrindu suraSoma avansiné apyskaita ir pateikiama vyr. buhalteriui.

39. Pasirasyti darbo laiko apskaitos ziniarasc¢iai pateikiami buhalteriui.



40. Paskaiciavus patvirtintus darbo uzmokescio ziniara$¢ius, vykdomas darbo uzmokescio ir nuo jo
priskai¢iuoty mokesciy uzsakymas, o darbo uzmokescio priskaitymo duomenys traukiami j apskaita.
41. Mokesciai apskai¢iuojami ir sumokami, vadovaujantis teisés aktais ir nustatytais terminais ir
tarifais.

42. Jeigu vyr. buhalteris nustato, kad yra netinkamai parengti atsiskaitymo ir (ar) i$laidas jrodantys
dokumentai, juos grazina rengusiems darbuotojams taisyti.

43. Teisingai jforminti ir vyr. buhalterio pasirasyti mokéjimo dokumentai pateikiami direktoriui
pasirasyti.

44. Vyr. buhalteris ir jam pavaldis darbuotojai, dirbantiys su Autolnfa programa, atsako uz tinkamag
duomeny jvedima j Autolnfa ir mokéjimo paraisky parengima pagal teisés akty nustatytus
reikalavimus.

XI1l. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

45, Tlgalaikio ir trumpalaikio turto kontrolé bendrovéje atlickama pagal:

45.1. nematerialiojo turto apskaitos tvarkos aprasa;

45.2. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos tvarkos aprasa;

45.3. atsargy apskaitos tvarkos aprasa;

45 4. iSankstiniy apmokeéjimy ir gautiny sumy apskaitos tvarkos aprasa.

46. Uz turto naudojimg ir kontrole yra atsakingi bendrovés direktoriaus paskirti atsakingi asmenys.
47. Atsakingi asmenys yra atsakingi uz neeksploatuojamo bendrovéje materialiojo turto saugojimg ir
uz bendrojo naudojimo materialiojo turto i§davimg bendrovés darbuotojams. Vykdydami kontrolg
atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad bendrojo naudojimo turtas nebiity iSneSamas i§ bendrovés
patalpy, i§skyrus atvejus, Kai turtas pagal perdavimo- priémimo aktus ar kitus dokumentus
perduodamas remontuoti, saugoti ar pagal kitg teisés aktuose nustatytg tvarka.

48. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uZztikrinti, kad:

48.1. turtas buty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

48.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nura§ymas, likvidavimas ir
kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, buity parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos
istatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

48.3. apskaitos dokumentai, susije¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu, likvidavimu ir
kitais atvejais, biity suraSomi tikinés operacijos metu, ir laiku biity perduodami buhalterijai;

48.4. atleidziami i§ uzimamy pareigy bendrovés darbuotojai grazinty, jiems perduotg naudoti turta,
atsakingiems asmenims.

XIV. FINANSU KONTROLES UZTIKRINIMAS

49. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés efektyvuma, naudojamos priemones:

49.1. sudaryta ir patvirtinta bendrovés organizaciné struktiira;

49.2. patvirtinti darbuotojy pareigybiy aprasymai,

49.3. tkiné-finansiné veikla vykdoma organizuojant vieSuosius pirkimus Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka ir direktoriaus patvirtintomis taisyklémis;

49.4. turto valdymas, naudojimas ir disponavimas juo vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teisés akty tvarka;

49.5. patvirtinti asmeny, kuriems suteikta teisé surasyti ir pasirasyti arba tik pasirasyti apskaitos
dokumentus, sgrasas.

XV. FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS IR ATASKAITU
PATEIKIMAS

50. Mety pabaigoje iki gruodzio 31 d. bendrovés direktorius jvertina finansy kontrolés sistema.
51. Bendrovés direktorius kasmet pateikia parengta praéjusiy mety bendrovés veiklos ataskaitg bei
finansiniy ataskaity rinkinj Jonavos rajono savivaldybés administracijai.



XVI. VADOVAVIMAS BENDROVES VIDAUS KONTROLELI IR
KONTROLES KULTURA

52. Direktorius atsakingas uz bendrovés strategijos nustatymga, periodiska jos perzitiréjimg ir uz tai,
kad bendrovéje veikty veiksminga vidaus kontrolés sistema.

53. Bendrovés direktorius yra atsakingas uz bendrovés strategijos jgyvendinimg, organizacinés
struktiiros, aiSkiai nustatancios bendrovés darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe, sukiirima,
palaikymg ir uztikrinimg, uz veiksmingg vidaus kontrolés sistemos funkcionavima.

54. Bendrovés direktorius konkrecias uzduotis, susijusias su vidaus kontrolés organizavimu, gali
skirti atskiriems struktiriniy padaliniy vadovams, kartu uZztikrindamas, kad tos uzduotys bus
tinkamai atliktos.

55. Bendrovés direktorius privalo:

55.1. uztikrinti, kad bendrovés darbuotojai turéty tinkama kvalifikacija, pakankamai patirties ir
reikiamy jgiidZiy savo pareigoms atlikti;

55.2. sudaryti sglygas bendrovés darbuotojams kelti kvalifikacija, mokytis.

56. Bendrovés direktorius turi skatinti darbuotojus laikytis griezty etikos normy/taisykliy bendrovéje ir
sukurti aplinka, kiekvienam darbuotojui pabréziancig vidaus kontrolés svarbg. Savo ruoztu kiekvienas
bendrovés darbuotojas turi gerai suvokti savo svarbg ir vieta vidaus kontrolés procese.

57. Bendrovés direktorius turi uztikrinti, kad bendrovés iSleistuose vidaus dokumentuose biity pabrézta
bendrovés darbuotojo svarba ir vieta vidaus kontrolés procese ir kad su jomis bity supazindinti
atitinkami darbuotojai.

XVII. KONTROLES IR VYKDYMO FUNKCIJU ATSKYRIMAS (PAREIGU, TEISIU
IR ATSAKOMYBES NUSTATYMAS LOKALINIUOSE TEISES AKTUOSE)

58. Vidaus kontrolé turi biiti neatskiriama ir nenutrikstama bendrovés kasdieninés veiklos dalis.
Veiksminga vidaus kontrolés sistema turi uztikrinti tinkamos kontrolés struktiiros sukiirimg, nustatant
kontrolés procediiras kiekvienu valdymo lygiu.

59. Kontrolés procediiros turéty apimti: ataskaitas bendrovés vadovui, tinkamg strukttiriniy padaliniy
veiklos kontrole, bendrovés turto apsauga.

XVI11. VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS IR DARBUOTOJU
FUNKCIJU ATSKYRIMAS

60. Bendrovés direktorius turi uztikrinti, kad bendrovéje biity jdiegtos Sios kontrolés procediiros:

60.1. apskaitos dokumenty pasiraS§ymas ty darbuotojy, kuriems tokia teis¢ pagal savo kompetencija
suteiké bendrovés direktorius ar kitas tam jgaliotas asmuo;

60.2. visy tkiniy ir finansiniy paslaugy jtraukimas j apskaitos registrus vadovaujantis dokumentais,
apskaitos duomeny perkélimas j finansines ataskaitas ir §io darbo kontrolé;

60.3. pinigy ir turto inventorizacija ir inventorizavimo duomeny palyginimas su apskaitos
duomenimis;

60.4. truktiiriniy padaliniy vadovy atlickama pavaldziy darbuotojy funkcijy vykdymo kontrol¢;
60.5. dokumenty ir informacijos apsaugos kontrolé;

60.6. nuolatinis vidaus kontrolés sistemos vertinimas.

61. Bendrovés direktorius turi nustatyti bendrovés struktiiriniams padaliniams, jy vadovams ir
darbuotojams konkrecias atsakomybés uz vidaus kontrole sritis.

62. Viena i$ salygy veiksmingai vidaus kontrolés sistemai — tinkamas darbuotojy funkcijy atskyrimas,
t.y. turi buti vengiama interesy konflikty.

63. Bendrovés direktorius ir atitinkamy struktiiriniy padaliniy vadovai turi uZtikrinti, kad buty atskirtas
teisiy atlikti finansines ir tkines paslaugas suteikimas, jy vykdymas, jtraukimas j apskaitg ir turto
saugojimas.

64. Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi biiti aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé

aptartos ir suderintos.



XIX. INFORMACIJA IR JOS
PERDAVIMAS

65. Bendrovés direktorius ir jo pavedimu atitinkamy strukttiriniy padaliniy vadovai turi uztikrinti,
kad vidaus kontrolés sistema garantuoty patikimos ir tinkamos informacijos, turincios jtakos
sprendimams priimti, pateikimg laiku ir tinkama forma.

66. Bendrovés direktorius turi nustatyti tokig informacijos perdavimo bendrovés viduje tvarka, kuri
uztikrinty, kad wvisi darbuotojai supras ir laikysis bendrovés nustatytos strategijos, vykdys savo
pareigas ir gaus jiems buting informacijg.

XX. VIDAUS KONTROLES VERTINIMAS IR TRUKUMU
SALINIMAS

67. Bendrovés darbuotojai, vykdydami savo pareigas, apie vidaus kontrolés sistemos trilkumus, su
kuria susiduria bendrové, ar pazeidimus turi nedelsdami pranesti kompetentingiems asmenims
strukttiriniy padaliniy vadovams ar bendrovés direktoriui. Gaves informacija apie pazeidimus
bendrovés direktorius turi nedelsdamas imtis veiksmingy priemoniy trikumams ar pazeidimams
pasalinti.

68. Bendrovés direktorius turi uztikrinti, kad bendrovés vidaus kontrolés sistemos efektyvumas biity
vertinamas nuolat (bendrovés darbuotojams atliekant savo pareigas).

XXI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

69. Bendrovés darbuotojai, pastebéje Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo informuoti bendrovés
direktoriy.

70. Bendrovés darbuotojai turi teis¢ direktoriui rastu teikti pasiiilymus dél finansy kontrolés ir Siy
Taisykliy tobulinimo.

71. Darbuotojai uz S$iy Taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.






