PATVIRTINTA

UAB ,,Jonavos autobusai‘
direktoriaus 2022 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr.VK-96

UAB ,,JONAVOS AUTOBUSAI“ REKLAMOS IR REPREZENTACIJOS SANAUDU
PRIPAZINIMO IR APSKAITOS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka reglamentuoja UAB Jonavos autobusai (toliau — Jmoné) reklamos ir
reprezentacijos sgnaudy jvertinimg ir pripazinimg, tinkamg dokumentavimg ir registravimg
apskaitoje (toliau — Tvarka).

2. Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyme,
Imoniy atskaitomybés jstatyme, Pelno mokesCio jstatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

3. Tvarka paruosta vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu

(toliau — FA]).

II. REKLAMOS SANAUDOS

4. Reklamos sgnaudomis pripazjstamos Jmonés sgnaudos, skirtos informacijai, susijusiai su
Imoneés veikla ir skatinanciai jsigyti prekiy ar naudotis paslaugomis, bet kokia forma ir bet kuriomis
priemonémis skleisti esamiems ar potencialiems pirkéjams, i$skyrus kontroliuojamuosius vienetus,
kontroliuojancius asmenis ar vienety grupés narius. ISskirtinis reklamos bruoZas yra vieSumas ir
neribotas prieinamumas.

5. Uz reklamos organizavimg ir jos sagnaudy kontrolg yra atsakingas ekonomistas. Direktorius
tvirtina visus reklamos sanaudy dokumentus. Apskaita tvarkantis asmuo turi teis¢ grazinti apskaitos
dokumentg jj perdavusiam asmeniui, jei apskaitos dokumentas yra nepatvirtintas.

6. Kai organizuojami reklaminiai renginiai ar reklaminés akcijos, ekonomistas privalo
pateikti apskaita tvarkanciam asmeniui jy aprasus kartu su reklamos sanaudy dokumentais.

7. Reklamos sagnaudy dokumentavimas skiriasi priklausomai nuo reklamos pobiidzio:

a. kai jsigyjamos bet kokios reklaminés paslaugos;

b. kai jsigyjamos reklaminés prekés, neskirtos platinti;

c. kai jsigyjamos reklaminés prekeés, skirtos platinti ir / ar suvartoti;



d. kai Jmonés paslaugos ar prekés skirti platinti ar suvartoti reklaminiy renginiy ar akcijy

metu;

e. kai pirkéjui skiriamas piniginis prizas.

8. Reklamos sgnaudos registruojamos apskaitoje, kai jos yra pagrijstos Siais juriding galig

turin¢iais dokumentais:

a. Saskaita-faktura, kai Imoné reklamai naudoja savo pacios teikiamas paslaugas;

b. teisés akty nustatytais dokumentais, patvirtinanéiais prekiy arba paslaugy jsigijima, kai
prekés arba paslaugos, naudojamos reklamai, jgytos i§ kity tkio subjekty. Jei isigijimo
dokumento turinio nepakanka nustatyti, ar jsigytos prekés ar paslaugos yra skirtos
reklamai, papildomai rengiamas laisvos formos nura§ymo aktas, kuriame nurodoma, kiek
ir kokiy reklamos sgnaudy patirta;

C. pinigy iSmoké¢jimo dokumentais (kasos islaidy orderiu, pinigy iSmokéjimo kvitu, banko
dokumente nepakanka informacijos jvertinti reklamos sgnaudas, papildomai rengiamas
laisvos formos dokumentas — reklamos aktas, kuriame nurodoma, kiek ir kokiy reklamos
sanaudy patirta.

9. Visus anks¢iau paminétus gautus jsigijimo (pirkimo) dokumentus atsakingi asmenys teikia

apskaitg tvarkanciam asmeniui.

I11. REPREZENTACIJOS SANAUDOS

10. Reprezentacijos sgnaudos — Imonés léSos, kurias ji skiria naujiems verslo rySiams su
kitomis jmonémis arba fiziniais asmenimis, i§skyrus jmonés darbuotojus, akcininkus, savininkus bei
kontroliuojamuosius ar kontroliuojancius vienetus ar kontroliuojancius nuolatinius gyventojus,
uzmegzti arba esamiems pagerinti. Reprezentacijos sgnaudos patiriamos konkre¢iy asmeny naudai.

11. Reprezentacijos paskirtis yra reprezentuoti, t. y. pristatyti I[mong (teikiamas paslaugas ir /
ar prekes). Reprezentacijos sgvokg atitinka tokie jmonés organizuojami renginiai, kurie
reprezentuoja Imong, informuoja apie jos veiklos pobiudj, informuoja apie jos prekes ar paslaugas
(apibtidina jy pobudj, kokybe, galimybes), taip pat planuojama veikla, naujas prekes ir paslaugas
arba reprezentuoja Lietuva. Reprezentacijos sgvoka taip pat atitinka jmonés organizuojami renginiai,
kurie reprezentuoja jmonés jsisteigimo ar veiklos per struktiirinj padalinj valstybe. Atminimui
iteikiamy daikty (verslo dovany) sagnaudos gali biiti priskiriamos reprezentacinéms sgnaudoms ir tais
atvejais, kai reprezentacinis renginys neorganizuojamas.

12. Reprezentacijos sagnaudos apima:



a. kulttros ar sporto renginiy lankyma, jei tokiy renginiy metu siekiama reprezentacijai
iprasty tiksly;

b. fiziniy asmeny, kurie atstovauja juridiniams asmenims arba asmenims, kurie verciasi
tikine-komercine veikla nejregistrave jmonés, keliones, apgyvendinimg, vaiSinimag
(pobuviy, bankety), jiems teiktiny suvenyry pirkimg (gamyba) ir kitas sgnaudas;

C. atminimui jteikiamy daikty (suvenyry, knygy ir pan.) isigijimo sgnaudas tuo atveju, kai
minétieji daiktai yra reprezentatyviis (pvz., ant ty daikty gali biiti Jmonés simbolis,
pavadinimas, prekinis zenklas arba tai gali biiti knyga apie Lietuva, paveikslas apie
Lietuva);

d. smulkias verslo dovanas (pvz.: parkeriai, kanceliarinés prekés, géliy puokstés, dovany
kuponai).

13. Reprezentacijos sagnaudomis nelaikomos:

a. lésos, skirtos vien rySiams su darbuotojais, akcininkais, savininkais, kontroliuojanciais bei
kontroliuojamaisiais vienetais ir kontroliuojanciais nuolatiniais gyventojais uzmegzti ar
pagerinti;

b. butai, automobiliai, buitiné¢ technika, kompiuteriné technika, didelés vertés dovanos,
laisvalaikio ir sporto inventorius ir panasiis daiktai (kai tokiy daikty jteikimas i§ esmés
neatitinka reprezentacijos sgvokos ir laikytinas dovanomis);

C. azartiniy loSimy iSlaidos.

14. Renginiuose, kurie atitinka reprezentacijos savoka (kuriy tikslas uzmegzti naujus arba
pagerinti esamus verslo ry$ius su konkreciais asmenimis) ir kuriuose dalyvauja vieneto darbuotojai,
akcininkai, savininkai, kontroliuojamiems ar kontroliuojantiems vienetams atstovaujantys asmenys
ar kontroliuojantys nuolatiniai ar nenuolatiniai gyventojai, jiems tenkanti reprezentacijos sgnaudy
dalis néra skai¢iuojama, o visa suma (taip pat ir vieneto darbuotojams, akcininkams, savininkams,
kontroliuojamiems  ar  kontroliuojantiems  vienetams  atstovaujantiems  asmenims  ar
kontroliuojantiems nuolatiniams ar nenuolatiniams gyventojams tenkanti) laikoma reprezentacijos
sgnaudomis.

15. Uz reprezentacijos renginiy organizavimg ir reprezentacijos sgnaudy kontrole yra
atsakingas personalo administratorius.  Direktorius tvirtina visus reprezentacijos sanaudy
dokumentus.

16. Reprezentacijos sanaudos registruojamos apskaitoje, kai jos yra pagristos Siais juriding
galig turinciais dokumentais:

a. Saskaita-faktura, kai Imoné reprezentacijai naudoja savo pacios teikiamas paslaugas;

b. teisés akty nustatytais dokumentais, patvirtinanéiais prekiy arba paslaugy jsigijima, kai

prekés arba paslaugos, naudojamos reprezentacijai, jgytos iS kity tikio subjekty. Jei



jsigijimo dokumento turinio nepakanka nustatyti, ar jsigytos prekés ar paslaugos yra
skirtos reprezentacijai, papildomai rengiamas reprezentacijos aktas, kuriame nurodoma,
kiek ir kokiy reprezentacijos sagnaudy patirta, kokiy asmeny naudai.

17. Visus anksc¢iau paminétus gautus jsigijimo (pirkimo) dokumentus atsakingi asmenys teikia
apskaitg tvarkan¢iam asmeniu laikantis ,,Tinkamos informacijos apie tkines operacijas savalaikio
pateikimo apskaitg tvarkanciam asmeniui tvarkos* nuostaty ir terminy.

18. Visus anksc¢iau paminétus rengiamus apskaitos dokumentus rengia atskaitingi asmenys ir
apskaitg tvarkanciam asmeniui perduoda laikantis ,,Savalaikio ir teisingo apskaitos dokumenty

parengimo tvarkos‘ nuostaty ir terminy.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Reprezentacijos ir reklamos sagnaudy suma negali vir§yti 2 proc. (tieck apmokestinamy, tiek
neapmokestinamy) Jmonés pajamy per mokestinj laikotarpj.

20. Sios Tvarkos reikalavimy vykdymas yra privalomas visiems atsakingiems ir kitiems
asmenims, rengiantiems ar teikiantiems apskaitos dokumentus.

21. Su Tvarka ir jos pakeitimais Siame skyriuje paminéti asmenys supazindinami pasirasytinai.

22. Siame skyriuje paminéti asmenys uz $ios Tvarkos nesilaikyma atsako Jmonés lokaliy teisés

akty ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




