PATVIRTINTA
UAB ,,Jonavos autobusai*“ direktoriaus
2021 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. VK-71

DOVANU, GAUTU PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS, TAIP
PAT REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, VERTINIMO,
REGISTRAVIMO, APSKAITOS IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, bei reprezentacijai skirty dovany
perdavimo, vertinimo, apskaitos ir saugojimo UAB ,Jonavos autobusai“ (toliau — Bendrové)
tvarkos apraSe (toliau — ApraSas) nustatyta dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar
tradicijas, kurios jprastai yra susijusios su vieSajame sektoriuje dirbancio asmens pareigomis,
taip pat reprezentacijai skirty dovany (toliau — Dovana) su valstybés, Bendrovés ir kitokia
simbolika, kurias gali gauti deklaruojantys asmenys, kaip jie apibrézti Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme (toliau — Darbuotojai), perdavimo, vertinimo,
registravimo, apskaitos ir saugojimo tvarka. Asmeningés ir kitos dovanos, kurios gaunamos ne
pagal Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo 13 straipsnio 2 dalies
nuostatas, nepatenka j Sio ApraSo reguliavimo sritj.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:
2.1. Darbuotojai — asmenys, dirbantys UAB ,,Jonavos autobusai“ pagal darbo sutartis.
2.2. Dovana — bet koks neatlygintinai perduodamas turtas ar turtiné teis€. Dovanos sgvoka apima

viska, ka galima jvertinti pinigais, t.y. daiktas, paslaugos, jvairios pramogos, nuolaidos, dovany
c¢ekiai ir t.t.

3. Pagal §] ApraSa registruotinos dovanos yra tik tos, kurias Darbuotojai gauna pagal tarptautinj
protokolg ar tradicijas, kurios jprastai yra susijusios su dirbancio asmens tarnybine padétimi ar
tarnybinémis pareigomis, taip pat reprezentacijai skirtos dovanos, kuriy verté yra didesné nei
150 eury.

4. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymu, kitais dovany politikai jtakos turin¢iais Lietuvos Respublikos teisés
aktais bei Lietuvos Respublikos Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos (toliau — VTEK)
rekomendacijomis dél dovany ir paslaugy priémimo apribojimy.

Il SKYRIUS
DOVANU PERDAVIMAS

5. Darbuotojas, gaves dovana, kai jos verté vir§ija 150 eury (jeigu tiksli verté yra zinoma) arba
tikétina, kad galéty virSyti 150 eury (jeigu tiksli verté nezinoma), nedelsdamas, bet ne véliau
kaip per 10 darbo dieny nuo jos gavimo dienos, informuoja (el. pastu ar kitu pasirinktu biidu)
tiesioginj padalinio vadova arba asmenj, Bendrové¢je atsakinga uz korupcijos prevencija ir jam
perduoda $ig dovana.
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Jeigu Darbuotojas, gautos dovanos per nustatyta terming perduoti neturi galimybiy dél
komandiruotés, ligos, atostogy ar Kito laikino nebuvimo darbe, jis gautg dovang privalo perduoti
ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo komandiruotés, ligos, atostogy ar kito laikino nebuvimo
darbe, pabaigos.

Pagal §j Aprasa tai, kas perduodama Darbuotojui, kai tai yra susij¢ su jo tarnybine padétimi ar
tarnybinémis pareigomis bei neatitinka Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymo 13 straipsnio 2 dalies nuostaty, yra neteisétas atlygis. Jeigu Darbuotojui
norima jteikti neteisétg atlygj, turi buti atsisakoma jj priimti bei apie tokius atvejus pranesta uz
korupcijos prevencija Bendrovéje atsakingam asmeniui.

Reprezentacinés dovanos su valstybés ar kitokia simbolika (kalendoriai, knygos ar kitokie
informacinio pobtdzio spaudiniai) ir nedidelés vertés dovanos (pvz., rakty pakabukai, raSymo
priemonés, uzraSy knygelés, kepuraités, marskinéliai, puodeliai, gairelés, maisto produktai ir
kt.), kuriy verté, jas gavusiojo Darbuotojo nuomone, akivaizdziai mazesné nei 150 eury, $io
ApraSo nustatyta tvarka neperduodamos ir nevertinamos.

111 SKYRIUS
DOVANU IVERTINIMAS, REGISTRAVIMAS IR APSKAITA

Jeigu tiksli dovanos verté neZinoma, dovang vertina direktoriaus sudaryta komisija (toliau —
Komisija) arba uz korupcijos prevencija Bendrovéje atsakingas asmuo.

Dovanos vert¢ gali buti nustatoma pagal elektroninéje erdvéje ar kituose informacijos
Saltiniuose esanciy dovany (tapaciy ar panasiy atitikmeny) ta pacig ar viduting rinkos kaing.
Nustacius dovanos verte, dovana yra uzregistruojama uzpildant Dovanos vertinimo aktg (1
priedas). Visi asmenys, dalyvave vertinant dovang, pasiraSo Dovanos vertinimo akte ir, jei
bitina, jraSo komentarus.

Jeigu dovanos verté yra akivaizdi, ja galima nustatyti i§ nurodytos kainos (priklijuotos etiketés,
kainos Zymos ar pan.), tokiu atveju dovanos vertinimas neatlickamas, o Dovany vertinimo akte,
pastabose pazymima, kokiu biidu buvo nustatyta dovanos verte.

Kiekviena dovana vertinama pagal informavimo eiliSkumg individualiai. Kai dovang sudaro
keletas skirtingy daikty, jy verté yra sumuojama ir | Dovanos vertinimo aktg jraSoma bendra
dovanos verté.

Jeigu jvertinus dovang nustatoma, kad jos verté mazesné nei 150 eury, dovana néra apskaitoma,
Ji grazinama j3 gavusiam Darbuotojui ir tampa jo nuosavybe.

Jeigu nustatoma, kad dovanos verté didesné nei 150 eury, tokia dovana tampa Bendrovés
nuosavybe.

Dovana, kurios verté virSija 150 eury - jtraukiama j Bendrovés apskaita, vadovaujantis Dovanos
vertinimo aktu ir apskaitoma, kaip analogiskas kitomis 1éSomis jsigytas turtas.

Dovana, kurios verté virSija 150 eury, gali baiti nuraSoma tik tais atvejais, kai ji yra sunaikinta,
pavogta, nepataisomai sugadinta dé¢l stichinés nelaimés, gaisro ar kity priezas¢iy, moraliai
paseno.

Dovanos nepataisomo sugadinimo ar sunaikinimo faktas patvirtinamas Komisijos sprendimu.
Dovanos vagystés faktas patvirtinamas vadovaujantis atitinkamais teisésaugos institucijy
dokumentais.

Kiti dovanos, kurios verté virSija 150 eury, apskaitos ir saugojimo klausimai sprendziami
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vadovaujantis bendraisiais materialiniy vertybiy apskaita ir saugojimg reglamentuojanciais
teisés aktais.

IV SKYRIUS 5
DOVANU SAUGOJIMAS (EKSPONAVIMAS) IR PRIEZIURA

Dovana, kurios verté virSija 150 eury, eksponuojama Bendrovés patalpose, darbuotojams
matomoje vietoje, taip pat gali biiti naudojama Bendrovés reikméms, jei tai atitinka dovanos
paskirtj, ir tai pazymima Dovanos vertinimo akto pastaby skiltyje.

Eksponuojant prie dovanos gali biiti pateikiama informacija apie datg, dovanos teikéja, progg ir
Kt.

Dovanos turi bati eksponuojamos saugiai, kad tretieji asmenys negaléty pasiimti, sugadinti ar
pan.

Kiti dovany apskaitos ir saugojimo klausimai sprendziami vadovaujantis bendraisiais
materialiniy vertybiy apskaitg ir saugojima reglamentuojanciais teisés aktais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Su Aprasu ir jo pakeitimais visi darbuotojai supazindinami.
Asmenys, pazeide Sio ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
Sis Aprasas skelbiamas Bendrovés interneto svetainéje.




UAB ,,Jonavos autobusai
dovany, gauty pagal tarptautinj protokola

ar tradicijas, taip pat reprezentacijai skirty
dovany perdavimo, vertinimo, registravimo,
apskaitos ir saugojimo tvarkos apraso 1

priedas

(Dovanos vertinimo akto forma)

DOVANOS VERTINIMO AKTAS

20 m. d. Nr.
(data)
Eil Dovanos Dovang | Dovang | lteikimo | Jteikimo | lteikimo | Kiekis| Verte | Pastab
Nr pavadinimas ir | perdavé | gaves aplinky vieta data 05
~ | apibadinimas | (vardas, | asmuo bes
pavardé)
Komisijos pirmininkas
(Pareigos) (Parasas)  (\Vardas ir pavardé)
Komisijos nariai:
(Pareigos) (Parasas)  (\Vardas ir pavardé)
(Pareigos) (Parasas)  (Vardas ir pavardé)




